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LETTERA DI INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA 
AI SENSI DELL’ART. 50 CO. 1 LETT. C) DEL D. LGS. 36/2023 

 

 
 
OGGETTO: Invito a procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera c) del D. Lgs. 36/2023, per 
l’importo a base d’asta di 269.504,03 € Iva esclusa, per l’affidamento dei lavori relativi agli 
“INTERVENTI DI MIGLIORAMENTO DELL’ACCESSIBILITÀ DELLA PINACOTECA 
NAZIONALE DI SIENA. SOSTITUZIONE ASCENSORE E MONTASCALE PIANI. 
RIFACIMENTO ATTRAVERSAMENTO AI PIANI”, CUP F67B22000350001 nell’ambito 
dell’Investimento 1.2 “Rimozione delle barriere fisiche e cognitive in musei, biblioteche e archivi” 
(M1C3) finanziato dall’Unione europea – NextGenerationEU 

 

TRASMISSIONE TELEMATICA 
su piattaforma “acquistinretepa” di Consip S.p.A. 
 

Spett.le Operatore economico 
 

PREMESSO CHE 

- il Responsabile Unico del progetto è individuato con nota protocollo 1648 del 27 dicembre 2023 nella 
persona del Dott. Arch. Carlo Iafigliola; 

- la stazione appaltante, Musei Nazionali di Siena, c.f. 92066170520, con la presente dà esecuzione alla 
Determina a contrarre del 3 Dicembre 2024 n.1 per l’affidamento dei lavori relativi agli “INTERVENTI 
DI MIGLIORAMENTO DELL’ACCESSIBILITÀ DELLA PINACOTECA NAZIONALE DI SIENA. 
SOSTITUZIONE ASCENSORE E MONTASCALE PIANI. RIFACIMENTO 
ATTRAVERSAMENTO AI PIANI”, CUP F67B22000350001; 

- la procedura di gara è condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità di 
comunicazione in forma elettronica; 

- la stazione appaltante utilizza la piattaforma telematica denominata “acquistinretepa” di Consip S.p.A., 
alla quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/; 

- ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs n. 36/2023 (“Codice dei Contratti”) tutte le comunicazioni e gli scambi di 
informazioni tra stazione appaltante e operatori economici sono eseguiti in conformità con quanto disposto 
dal decreto legislativo n. 82/05, tramite le piattaforme di approvvigionamento digitale e, per quanto non 
previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli artt. 6-bis, 
6-ter, 6-quater, del decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un 
indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. In caso di 
malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi comunicazione 
al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati artt. 6-bis,6-ter, 6-quater del decreto legislativo 
n. 82/05. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio 
digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente 
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procedura. In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del D.Lgs n. 36/2023, la comunicazione recapitata 
nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate; 

- potranno essere richiesti chiarimenti e/o informazioni complementari che devono pervenire nella sezione 
“chiarimenti” della presente procedura almeno 7 giorni prima della scadenza del termine fissato per la 
presentazione delle offerte. Le risposte e/o le eventuali ulteriori informazioni saranno comunicate a tutti gli 
operatori attraverso la piattaforma nella sezione “comunicazioni”. 

- qualora codesto operatore fosse interessato alla partecipazione alla gara dovrà presentare la propria 
migliora offerta secondo le indicazioni che seguono. 

 

OGGETTO 

La procedura di affidamento ha ad oggetto l’affidamento dei lavori relativi agli “INTERVENTI DI 
MIGLIORAMENTO DELL’ACCESSIBILITÀ DELLA PINACOTECA NAZIONALE DI SIENA. 
SOSTITUZIONE ASCENSORE E MONTASCALE PIANI. RIFACIMENTO 
ATTRAVERSAMENTO AI PIANI”, CUP F67B22000350001. L’intervento è a valere sulle risorse 
stanziate per l’attuazione dell’Investimento 1.2 “Rimozione delle barriere fisiche e cognitive in musei, 
biblioteche e archivi” (M1C3) finanziato dall’Unione europea – NextGenerationEU. 

Il luogo in cui dovranno eseguirsi le prestazioni di lavori è: Pinacoteca Nazionale di Siena, Via di S. Pietro 
n.29, 53100 Siena (SI). 

L’importo a base d’asta ammonta ad € 269.504,03 oltre IVA al 4%, di cui non sono soggetti a ribasso € 
95.653,26 per costi della manodopera ed i costi della sicurezza risultano pari a € 0,00, in quanto interamente 
coperti dall’appalto relativo all’incarico di Efficientamento Energetico della Pinacoteca Nazionale di Siena 
recante CUP F64H22000650001 e  CIG A00C487EC2, per come riportati dall’allegato 1 – Sicurezza, ai sensi 
dell’art. 41 commi 13 e 14 del Codice dei Contratti. 

 

Lavorazione Categoria Importi 
comprensivi 

dei costi 
sicurezza totali 

e della 
manodopera 

% 

Restauro e manutenzione dei beni immobili 
sottoposti a tutela ai sensi delle disposizioni 
in materia di beni culturali e ambientali 

OG2 147.432,65 € 54,70 
% 

Finiture di opere generali in materiali 
lignei, plastici, metallici e vetrosi 

OS6 122.071,38 € 45,30 
% 

TOTALE  269.504,03 € 100,00
% 

 

Il contratto collettivo applicato è quello dell’Edilizia Industria. 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del Contratto Collettivo Nazionale indicato nella presente 
lettera di invito, oppure di un altro Contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i 
propri lavoratori e per quelli in subappalto. 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire il rispetto del principio di non arrecare un danno significativo 
all’ambiente (DNSH – “Do no significant harm”). 
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Ai sensi dell’art. 58, co. 2, del Codice dei Contratti si precisa che l’appalto non è diviso in lotti in quanto le 
parti di cui si compone sono prive di autonomia funzionale e non idonee ad essere attivate autonomamente, 
senza il completamento delle restanti frazioni. 
 

Allegati alla presente lettera di invito: 

a) avviso di gara; 

b) capitolato speciale; 

c) schema di contratto; 

d) schema di domanda di partecipazione; 

e) documento di gara unico europeo; 

f) Elaborati tecnici FASE I e FASE II. 

 

DURATA 

La durata dell’appalto è di 200 giorni decorrenti dalla data di firma del contratto. 

 

REVISIONE PREZZI 

La Stazione appaltante può dar luogo ad una revisione dei prezzi ai sensi dell'art. 60 del d.lgs. 36/2023. 
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto d'appalto, i prezzi dei materiali da costruzione subiscano delle 
variazioni in aumento o in diminuzione, tali da determinare un aumento o una diminuzione dei prezzi unitari 
utilizzati, l'appaltatore avrà diritto ad un adeguamento compensativo. Per i contratti relativi ai lavori, nel caso 
in cui si verificano particolari condizioni di natura oggettiva tali da determinare una variazione del costo 
dell'opera, in aumento o in diminuzione, superiore al 5% rispetto al prezzo dell'importo complessivo, si da 
luogo a compensazioni, in aumento o in diminuzione, per la percentuale eccedente il 5% e comunque in misura 
pari all'80% di detta eccedenza. La compensazione è determinata considerando gli indici sintetici di costo di 
costruzione elaborati dall'ISTAT. 

 

MODALITÀ DI PAGAMENTO 

Il pagamento all’operatore economico sarà effettuato come previsto dall’art. 2.19 del Capitolato di appalto. 

 

MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE 

Il contratto di appalto, ai sensi dell'art. 120 del d.lgs. 36/2023, viene modificato senza ricorrere ad una nuova 
procedura di affidamento secondo quanto indicato nell’art. 1.8 del Capitolato di appalto. 

 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal 
Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (FVOE 2.0 presso il portale ANAC di seguito: FVOE). 
Le circostanze di cui all’art. 94 del Codice dei Contratti sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 
delle circostanze di cui all’art. 95 del Codice dei Contratti è accertata previo contraddittorio con l’operatore 
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economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’art. 65, co. 2, lettere b) e c) del Codice dei Contratti, i requisiti 
di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’art. 65, co. 2, lett. d) del Codice dei Contratti, i requisiti 
di ordine generale sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate 
che prestano i requisiti. 

 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli artt. 94 e 95 del Codice dei Contratti, 
ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 
fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica 
nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 
- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, co. 6 del Codice dei Contratti; 
- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle 
misure è comunicata alla stazione appaltante. 
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
adotta le misure di cui al co. 6 dell’art. 96 del Codice dei Contratti dandone comunicazione alla stazione 
appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato 
o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando 
attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 
organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico. 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante 
da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice dei Contratti, si valutano le misure 
adottate ai sensi dell’art. 97 del Codice dei Contratti al fine di decidere sull’esclusione. 
 

Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, co. 16-ter, del 
decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi 
o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni (c.d. divieto di pantouflage o revolving 
doors). 
Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano oltre cinquanta dipendenti, che non 
consegnano, al momento della presentazione dell'offerta, copia dell'ultimo rapporto periodico sulla situazione 
del personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’art. 46, decreto legislativo n. 198 del 2006, unitamente 
all’attestazione di conformità a quello già trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri 
regionali di parità ovvero, in mancanza di tale precedente trasmissione, unitamente all’attestazione della sua 
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contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di 
parità. 
Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano un numero di dipendenti pari o 
superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che nei dodici mesi precedenti al termine di presentazione 
dell’offerta hanno omesso di produrre alla stazione appaltante di un precedente contratto d’appalto finanziato 
in tutto o in parte con i fondi del PNRR o del PNC, la relazione di cui all’articolo 47, co. 3 del decreto legge 
n. 77 del 2021. 

 

REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. La stazione 
appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore 
economico (FVOE). 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 
requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione 
appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

 

Requisiti di idoneità professionale: 
Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività pertinenti con quelle 
oggetto della presente procedura di gara. 
Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice dei Contratti; 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il 
FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili 
alla comprova del requisito, se disponibili. 

 

Requisiti di capacità tecnica e professionale: 
Ai fini della qualificazione per la partecipazione alla gara e per l’esecuzione delle opere oggetto della presente 
procedura, vengono di seguito indicate tutte le parti, appartenenti alle categorie generali o specializzate, di cui 
si compone l’opera, così come individuate dal progetto e nelle specifiche del capitolato speciale d’appalto: 
 

Lavorazione Cat. Qual. 
Obblig. 

Importi 
comprensivi 

dei costi 
sicurezza 

totali e della 
manodopera 

% classi
f
i
c
a

Prev. o scorp. Ammiss. 
Subappalto 

Restauro e 
manutenzione 
dei beni 
immobili 
sottoposti a tutela 
ai sensi delle 
disposizioni in 
materia di beni 

OG2 SI 147.432,65 € 54,70 % I Prevalente  50% 
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culturali e 
ambientali 
Finiture di opere 
genera in 
materiali lignei, 
plastici, metallici 
e vetrosi 

OS6 SI 122.071,38 € 45,30 % I Scorporabile Subappaltabile 
al 100% ai 
sensi 
dell’art. 119 
del codice 

   269.504,03 € 100,00%    
 

Ai sensi del D. lgs 36/2023, allegato II.12 parte IV art. 30, il concorrente singolo può partecipare alla gara 
qualora sia in possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico-organizzativi relativi alla categoria 
prevalente per l’importo totale dei lavori ovvero sia in possesso dei requisiti relativi alla categoria prevalente 
e alle categorie scorporabili per i singoli importi. I requisiti relativi alle categorie scorporabili non posseduti 
dall’impresa devono da questa essere posseduti con riferimento alla categoria prevalente 

1) Opera prevalente, compresa nella categoria generale OG2 

L’operatore economico può partecipare alla gara dimostrando la qualificazione nella categoria OG2 mediante 
il possesso di certificazione rilasciata da società di Attestazione SOA secondo la normativa vigente 
regolarmente autorizzata, in corso di validità, che documenti il possesso della qualificazione nella specifica 
categoria (OG2) con classifica I o superiore. 
In caso di non possesso dell’attestazione SOA nella categoria  (OG2), ai fini della qualificazione, essendo il 
proprio ammontare inferiore a 150.000,00 euro, è sufficiente che il soggetto esecutore risulti in possesso di 
una professionalità qualificata che si traduce in un rapporto di analogia tra lavori eseguiti e quelli oggetto del 
contratto in affidamento, intesa come coerenza tecnica fra la natura degli uni e degli altri. Per quanto sopra, 
in attuazione del combinato disposto degli artt. 100 del D. lgs 36/2023 e art. 28 c. 1 del D.lgs. 36/2023, allegato 
II.12, parte III, è prescritto il possesso dei seguenti requisiti: 
A1. aver eseguito direttamente nel quinquennio antecedente la pubblicazione del bando, lavori 
analoghi a quelli oggetto di appalto per un importo non inferiore all’ammontare stimato degli stessi (OG2); 

A2. aver sostenuto un costo complessivo per il personale dipendente non inferiore al quindici per 
cento dell’importo dei lavori di cui al requisito indicato alla lettera A1); nel caso in cui il rapporto tra il 
suddetto costo e l’importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, l’importo dei lavori è figurativamente e 
proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la percentuale richiesta; l’importo dei lavori così 
figurativamente ridotto vale per la dimostrazione del possesso del requisito di cui alla lettera A1); 

A3. Possesso di adeguata attrezzatura tecnica; 

In tal caso, l’operatore economico dovrà compilare e sottoscrivere il modello “dichiarazione sul possesso dei 
requisiti art. 28 c. 1 del Dlgs 36/2023, allegato II.12” allegato alla procedura. 
 
Si precisa che ai sensi dell’articolo 132, comma 2 D.Lgs. 36/2023 per la categoria OG2 non è ammesso 
avvalimento. 
 
E’ possibile ricorrere al subappalto delle lavorazioni relative alla categoria (OG2) nei limiti di quanto 
dichiarato nella tabella sopra riportata e in favore di soggetto opportunamente qualificato (subappalto 
obbligatorio). Si evidenzia in proposito che, trattandosi di subappalto ai fini della qualificazione alla gara, 
la mancata dichiarazione in sede di offerta comporterà l’esclusione del concorrente. Ai sensi dall’art. 119 
c. 4 del D.lgs. n. 36/2023 per il ricorso al subappalto: “I soggetti affidatari dei contratti di cui al codice 
possono affidare in subappalto le opere o i lavori, i servizi o le forniture compresi nel contratto, previa 
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autorizzazione della stazione appaltante a condizione che: a) il subappaltatore sia qualificato per le 
lavorazioni o le prestazioni da eseguire; b) non sussistano a suo carico le cause di esclusione di cui al Capo 
II del Titolo IV della Parte V del presente Libro; c) all'atto dell'offerta siano stati indicati i lavori o le parti 
di opere ovvero i servizi e le forniture o parti di servizi e forniture che si intende subappaltare”. 

2) Opere scorporabili, comprese nella categoria: OS6 (specialistica) 

Obbligo di possesso del requisito in proprio altrimenti, se privo, obbligo di raggruppamento temporaneo di 
imprese con ditta qualificata, oppure possesso del requisito con riferimento alla categoria prevalente e obbligo 
di subappalto ad imprese in possesso della specifica qualificazione nei limiti previsti dall’art. 119 del Codice 
dei Contratti. 
L’operatore economico può partecipare alla gara dimostrando la qualificazione nella categoria scorporabile 
mediante il possesso di certificazione rilasciata da società di Attestazione SOA secondo la normativa vigente 
regolarmente autorizzata, in corso di validità, che documenti il possesso della qualificazione nella specifica 
categoria (OS6) con classifica I o superiore. 
In caso di non possesso dell’attestazione SOA nella categoria scorporabile (OS6), ai fini della qualificazione, 
essendo il proprio ammontare inferiore a 150.000,00 euro, è sufficiente che il soggetto esecutore risulti in 
possesso di una professionalità qualificata che si traduce in un rapporto di analogia tra lavori eseguiti e quelli 
oggetto del contratto in affidamento, intesa come coerenza tecnica fra la natura degli uni e degli altri. Per 
quanto sopra, in attuazione del combinato disposto degli artt. 100 del Dlgs 36/2023 e art. 28 c. 1 del D.lgs. 
36/2023, allegato II.12, parte III, è prescritto il possesso dei seguenti requisiti: 
A. aver eseguito direttamente nel quinquennio antecedente la pubblicazione del bando, lavori analoghi a 
quelli oggetto di appalto per un importo non inferiore all’ammontare stimato degli stessi (OS6); 

B. aver sostenuto un costo complessivo per il personale dipendente non inferiore al quindici per cento 
dell’importo dei lavori di cui al requisito indicato alla lettera A1); nel caso in cui il rapporto tra il suddetto 
costo e l’importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, l’importo dei lavori è figurativamente e 
proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la percentuale richiesta; l’importo dei lavori così 
figurativamente ridotto vale per la dimostrazione del possesso del requisito di cui alla lettera A); 

C. Possesso di adeguata attrezzatura tecnica; 

In tal caso, l’operatore economico dovrà compilare e sottoscrivere il modello “dichiarazione sul possesso dei 
requisiti art. 28 c. 1 del Dlgs 36/2023, allegato II.12” allegato alla procedura. 
 
Le lavorazioni scorporabili relative alla categoria OS6 potranno essere eseguite direttamente dal soggetto 
concorrente solo se in possesso dei requisiti specifici prescritti dal presente bando. Pertanto qualora l’impresa 
fosse sprovvista di tali qualifiche, per la partecipazione alla gara potrà, a sua insindacabile scelta: 
- Fare ricorso all’avvalimento art. 104 del D.lgs. 36/2023; in tale ambito non trova applicazione il comma 
11 dello stesso art. 104; 

- ricorrere alla costituzione di associazione temporanea o consorzio ordinario di concorrenti di tipo verticale 
con altro soggetto in possesso delle richieste qualifiche; 

- Dichiarare il subappalto delle lavorazioni relative alla categoria (OS6) anche per l’intero loro ammontare 
in favore di soggetto opportunamente qualificato (subappalto obbligatorio). In tal caso, come previsto dal D. 
lgs 36/2023, allegato II.12 parte IV art. 30, c. 1, i requisiti non posseduti dal concorrente per le lavorazioni 
scorporabili dovranno essere da questo posseduti con riferimento alla categoria di opere prevalente per un 
importo corrispondente alla somma degli importi di entrambe le lavorazioni (prevalenti + scorporabili). Si 
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evidenzia in proposito che, trattandosi di subappalto ai fini della qualificazione alla gara, la mancata 
dichiarazione in sede di offerta comporterà l’esclusione del concorrente, poiché lo stesso in fase di esecuzione 
non potrà eseguire i lavori direttamente in quanto sprovvisto delle necessarie abilitazioni e neppure affidarli 
a ditta qualificata venendo a mancare una delle condizioni essenziali prescritte dall’art. 119 c. 4 del D.lgs. n. 
36/2023 per il ricorso al subappalto (4. I soggetti affidatari dei contratti di cui al codice possono affidare in 
subappalto le opere o i lavori, i servizi o le forniture compresi nel contratto, previa autorizzazione della 
stazione appaltante a condizione che: a) il subappaltatore sia qualificato per le lavorazioni o le prestazioni 
da eseguire; b) non sussistano a suo carico le cause di esclusione di cui al Capo II del Titolo IV della Parte 
V del presente Libro; c) all'atto dell'offerta siano stati indicati i lavori o le parti di opere ovvero i servizi e le 
forniture o parti di servizi e forniture che si intende subappaltare). 

 
AVVALIMENTO 
L’art. 132 co. 2 del Codice dei contratti prevede che “Ai contratti concernenti i beni culturali, in 
considerazione della specificità del settore ai sensi dell'articolo 36 del trattato sul funzionamento dell'Unione 
europea, non si applica l'istituto dell'avvalimento, di cui all'articolo 104”. Pertanto per le lavorazioni 
rientranti nella categoria OG2 l’avvalimento non è applicabile. 
 
SUBAPPALTO 
Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto. 
La prevalente esecuzione del contratto è riservata all’affidatario, trattandosi di contratto ad alta intensità di 
manodopera. 
Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura/opera che intende subappaltare o 
concedere in cottimo. 
In caso di mancata indicazione delle parti da subappaltare il subappalto è vietato. 
L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
 
Raggruppamenti di imprese, Consorzi e reti di imprese: 
Si applicherà il disposto di cui all’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). Per i Consorzi fra società cooperative 
di produzione e lavoro di cui all’art. 65, co. 2, lett. b), per i consorzi tra imprese artigiane di cui all’art. 65, co. 
2, lett. c), e per i Consorzi stabili di cui all’art. 65, co. 2, lett. c), del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) trova 
applicazione l’art. 67 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). Le imprese che partecipano in rete devono attenersi, 
per quanto compatibile ed in base alla tipologia di rete prescelta, alle disposizioni di cui all’art. 68, co. 20, del 
D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) oltre a quanto indicato nella presente lettera di invito. 
È fatto divieto alla ditta invitata alla presente procedura di gara di costituire associazione temporanea 
di impresa con altro operatore economico invitato alla medesima procedura di gara, a pena l’esclusione 
di tutte le ditte costituenti l’associazione. 
La stazione appaltante stipulerà il contratto con l’impresa che avrà offerto le condizioni più vantaggiose, 
previa verifica dei requisiti di qualificazione richiesti dalla presente lettera. 
I documenti vanno caricati direttamente su FVOE: Sono acquisiti tramite FVOE (fascicolo virtuale dell’O.E. 
2.0 gestito da ANAC) i documenti in possesso dell’O.E., previa collocazione da parte dell’operatore 
economico in apposita sezione dedicata. 
A tal fine si rammenta che ai sensi dell’art. 76 del D.P.R n. 445/2000 (e s.m.i.) “chiunque rilascia 
dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente Testo Unico è punito ai sensi 
del Codice penale e delle leggi speciali in materia”. 
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REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei 
contratti collettivi nazionali e territoriali di settore) indicati nella presente lettera di invito, oppure di un altro 
contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i propri lavoratori e per quelli in 
subappalto. 

Il concorrente si impegna, a pena di esclusione, in caso di aggiudicazione del contratto, ad assicurare: 

- una quota pari al 30% per cento delle assunzioni necessarie di occupazione giovanile 

- una quota pari al 30% per cento delle assunzioni necessarie di occupazione femminile 

delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o 
strumentali. 

Gli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici dipendenti e non superiore a 
cinquanta, non tenuti alla redazione del rapporto sulla situazione del personale, ai sensi dell'art. 46 del decreto 
legislativo 11 aprile 2006, n. 198, sono tenuti, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, a consegnare una 
relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile in ognuna delle professioni ed in 
relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della promozione professionale, dei livelli, dei passaggi 
di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilità, dell'intervento della Cassa integrazione guadagni, dei 
licenziamenti, dei prepensionamenti e pensionamenti, della retribuzione effettivamente corrisposta. 
L'operatore economico è altresì tenuto a trasmettere la relazione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla 
consigliera e al consigliere regionale di parità. 

Gli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici dipendenti sono tenuti, entro sei 
mesi dalla conclusione del contratto, a consegnare alla stazione appaltante una relazione che chiarisca 
l'avvenuto assolvimento degli obblighi previsti a carico delle imprese dalla legge 12 marzo 1999, n. 68, e 
illustri eventuali sanzioni e provvedimenti imposti a carico delle imprese nel triennio precedente la data di 
scadenza della presentazione delle offerte. L'operatore economico è altresì tenuto a trasmettere la relazione 
alle rappresentanze sindacali aziendali. 

 

GARANZIA PROVVISORIA 
Ai sensi dell’art. 53, co. 1, del D.Lgs. n. 36/2023 (e smi) non è richiesta la garanzia provvisoria di cui all’art. 
106. 
 
GARANZIA DEFINITIVA: 
Ai sensi dell’art. 53, co. 4, del D.Lgs. n. 36/2023 (e smi) prima della stipula del contratto, pena la decadenza 
dalla aggiudicazione, la Ditta aggiudicataria è tenuta a presentare a favore della stazione appaltante una 
garanzia definitiva pari al 5% dell’importo complessivo del contratto, e avente validità per tutta la durata 
del contratto e comunque sino allo svincolo espressamente disposto dalla stazione appaltante. Per tutto quanto 
non previsto in questa sede, trova applicazione l’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.). L’appaltatore si 
impegna a ricostituire la garanzia, fino alla concorrenza dell’importo originario, nel caso in cui durante 
l’esecuzione del contratto la stazione appaltante dovesse in tutto o in parte valersi della stessa. 
 

SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo è obbligatorio e sarà effettuato nelle giornate del 18 e del 19 dicembre 2024. 

La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara. 
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La richiesta di sopralluogo deve essere presentata entro le ore 12:00 del giorno 13 dicembre 2024 tramite 
la Piattaforma telematica della gara nella sezione “comunicazioni” e deve riportare il nominativo e la qualifica 
della persona incaricata ad effettuare il sopralluogo. 

Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno 7 giorni di anticipo. 

Viene rilasciata l’attestazione di avvenuto svolgimento del sopralluogo. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del 
documento di identità, o da soggetto diverso rappresentante dell’operatore economico purché in possesso di 
apposita delega, del proprio documento di identità e di copia di quello del delegante. 

Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. In tal caso la 
stazione appaltante non rilascia la relativa attestazione ad alcuno dei soggetti deleganti. In caso di 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di retisti, il sopralluogo 
può essere effettuato da un rappresentante degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o 
consorziati. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di retisti non ancora costituiti, il 
sopralluogo è effettuato da un rappresentante di uno degli operatori economici che costituiranno il 
raggruppamento o l’aggregazione in rete o il consorzio. In caso di consorzio di cui all’art. 65 co. 2, lettera b), 
c), d) del Codice dei Contratti il sopralluogo deve essere effettuato da soggetto munito di delega conferita dal 
consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come esecutore. 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI 
DI GARA 
L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso la 
Piattaforma Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione di ConsipSpA – MePA - 
https://www.acquistinretepa.it. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nella presente 
lettera d’invito. 

L’offerta e la documentazione devono essere sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica qualificata 
o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della 
Repubblica n. 445/2000. 

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 13 Gennaio 2025 a pena di 
irricevibilità. La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine 
ultimo di presentazione dell’offerta. 

Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo 
rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto 
alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine 
previsto. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di 
file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 
malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 
singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 



  
 
 

 

Ministero della cultura 

MUSEI NAZIONALI DI SIENA 
 
 
 

 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme alle condizioni 
generali di utilizzo della Piattaforma. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 
predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 
partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte 
per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello 
stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della 
gravità dello stesso. La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 
dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 
malfunzionamento 

 

L’“OFFERTA” è composta da: 

A – Documentazione amministrativa; 

B – Offerta economica 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 
precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la 
data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente 
l’ultima offerta presentata. 

Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti 
inclusi. 

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda. 

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo di 
imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma di 
partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 
sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un 
apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o comunque 
in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato come rinuncia del concorrente alla 
partecipazione alla gara. 

 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice dei Contratti, possono essere sanate le 
carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della 
documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione 
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della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 
concorrente. 

A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed 
è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad eccezione 
delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del mandato collettivo speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è 
sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali l’operatore 
intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione e di 
esecuzione indicate nella presente lettera d’invito. 

- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 e, per i 
concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia dell’ultimo rapporto 
periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 decreto 
legislativo n. 198 del 2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali 
di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione delle offerte; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omesso impegno ad assicurare, in caso di aggiudicazione del 
contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile di cui alla presente lettera d’invito. 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine di 7 giorni affinché siano rese, integrate 
o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché 
la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di 
soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica e su ogni loro 
allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di 5 giorni. I chiarimenti resi 
dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 

A. “Busta A virtuale - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
Il Concorrente, debitamente registrato in MEPA, dopo aver effettuato l’accesso alla piattaforma con le proprie 
credenziali, procederà ad allegare, a pena di esclusione, nell’apposito campo “Documentazione 
amministrativa” presente sulla piattaforma la seguente documentazione amministrativa, consistente in tanti 
files ciascuno opportunamente inserito nel proprio campo previsto e ciascuno dei quali debitamente 
compilato e firmato digitalmente. 
1. la presente LETTERA D’INVITO, sottoscritta con firma digitale per accettazione delle clausole in 
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essa contenute valida anche come disciplinare di incarico; 
2. Domanda di partecipazione; 
3. Allegato A: in caso di partecipazione in raggruppamenti ciascun operatore dovrà completare la propria 

dichiarazione; 
4. DGUE: in caso di partecipazione in raggruppamenti ciascun operatore dovrà completare la propria 

dichiarazione; 
5. Eventuale procura; 
6. Eventuale documentazione per i soggetti associati ed eventuale impegno al conferimento di 

mandato collettivo speciale con rappresentanza; 
7. Modello “dichiarazione sul possesso dei requisiti art. 28 c. 1 del Dlgs 36/2023, allegato II.12”; 
8. Eventuali certificati SOA; 
9. Dichiarazione titolare effettivo: in caso di partecipazione in raggruppamenti ciascun operatore dovrà 

completare la propria dichiarazione; 
10. Dichiarazioni PNRR: in caso di partecipazione in raggruppamenti ciascun operatore dovrà completare 

la propria dichiarazione; 
11. Dichiarazione titolare effettivo e conflitto d’interesse: in caso di partecipazione in raggruppamenti 

ciascun operatore dovrà completare la propria dichiarazione; 
12. Autocertificazione relativa al CCNL applicato: in caso di partecipazione in raggruppamenti ciascun 

operatore dovrà completare la propria dichiarazione; 
13. Per gli operatori economici che occupano oltre cinquanta dipendenti: copia dell'ultimo rapporto 

periodico sulla situazione del personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’art. 46 del decreto 
legislativo n. 198/2006, unitamente all’attestazione di conformità a quello già trasmesso alle 
rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di parità ovvero, in mancanza di tale 
precedente trasmissione, unitamente all’attestazione della sua contestuale trasmissione alle 
rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità; 

14. ATTESTAZIONE DEL VERSAMENTO a favore dell’ANAC del contributo appalti di € 18,00. Ai 
sensi della Delibera ANAC del 19 dicembre 2023, n. 610. Per il pagamento del contributo attenersi alle 
modalità riportate nel sito internet dell’ANAC (www.anticorruzione.it) 

15. Pagamento imposta di bollo di euro 16,00. 
 

Modalità di redazione della domanda di partecipazione: 

La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello allegato in Piattaforma. 
Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 
 
- i dati identificativi dell’operatore economico; 
- presenta istanza di partecipazione; 
- dichiara la forma di partecipazione; 
- i dati dell’operatore economico ed i requisiti; 
- i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei 
soggetti di cui all’art. 94, co. 3, del Codice dei Contratti, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove presente, 
ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo 
aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 
− Ulteriori dichiarazioni: 
- di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e associata; in 
più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio). Se l’operatore 
economico dichiara di partecipare in più di una forma, allega la documentazione che dimostra che la 
circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi 
contrattuali; 
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− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara; 
− di applicare il CCNL indicato dalla stazione appaltante o altro CCNL equivalente, con l’indicazione del 
relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge 76/20; 
− di accettare, in caso di aggiudicazione, i requisiti particolari indicati nella presente lettera d’invito; 
- di garantire, secondo quanto indicato nella presente lettera d’invito, la stabilità occupazionale del personale 
impiegato; 
- il numero di dipendenti impiegati alla data di presentazione della domanda; 
-  di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999; 
- di non essere incorso nell’interdizione automatica per inadempimento dell’obbligo di consegnare alla 
stazione appaltante, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, la relazione di genere di cui all’articolo 
47, comma 3, del decreto legge n. 77/2022; 
- di assumersi l’obbligo, in caso di aggiudicazione del contratto, di assicurare all’occupazione giovanile una 
quota di 30 % e a quella femminile una quota di 30% delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del 
contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali.; 
− di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante  
e reperibile al seguente link https://dgspatrimonioculturale.beniculturali.it/codice-di-comportamento-
mibact/ di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e 
collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 
− (facoltativo) di essere iscritto nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non soggetti a tentativo di 
infiltrazione mafiosa (white list) istituito presso la Prefettura della provincia di _____ oppure (facoltativo) 
di aver presentato domanda di iscrizione nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non soggetti a tentativo 
di infiltrazione mafiosa (white list) istituito presso la Prefettura della provincia di _______; 
− per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, l’impegno ad 
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli artt. 17, co. 2, e 53, co. 3 del decreto del 
Presidente della Repubblica 633/72 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio 
rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 
− per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, il domicilio fiscale, il 
codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo negli altri Stati 
Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 90 del Codice; 
− di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali previsto dalla presente lettera d’invito; 
- di voler ricorrere al subappalto: indicare la categoria e la percentuale che si intende subappaltare; 
- che non sussiste alcun divieto di contrarre con la Pubblica Amministrazione di cui all'articolo 53 comma 
16 ter del D.lgs. 165/2001. 
 
La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005: 
- dal concorrente che partecipa in forma singola; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla mandataria/capofila; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da tutti i 
soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo; 
- nel caso di aggregazioni di retisti: 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 
dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve 
essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, 
ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da 
ognuno dei retisti che partecipa alla gara; 
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c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la 
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica 
di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno 
dei retisti che partecipa alla gara. 
- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65, co. 2, lettera 
b), c) e d) del Codice dei Contratti, la domanda è sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo. La 
domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 
procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme 
all’originale della procura. Non è necessario allegare la procura se dalla visura camerale del concorrente 
risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore. 
 

Modalità di redazione dell’Allegato A: 

L’Allegato A è redatto secondo il modello allegato in Piattaforma e messo a disposizione dalla Stazione 
appaltante: 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94 commi 1 e 
2 del Codice dei Contratti sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al co. 3. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’art. 98, co. 4, 
lettere g) ed h) del Codice dei Contratti sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al 
punto precedente. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore 
economico. 

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’art. 95 del Codice dei Contratti, il concorrente dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’art. 95, co. 1, lett. a) del Codice dei Contratti commesse nei tre anni antecedenti 
la data di pubblicazione del bando di gara; 

- gli atti e i provvedimenti indicati all’art. 98 co. 6 del Codice dei Contratti emessi nei tre anni antecedenti la 
data di pubblicazione del bando di gara 

- tutti gli altri comportamenti di cui all’art. 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di 
pubblicazione del bando di gara. 

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 
provvedimenti. 

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della 
presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di 
adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 

L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima della 
presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento. 

Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei 
provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli artt 94 e 95 del Codice dei Contratti 
e detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione 
appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento. 

 
Modalità di pagamento dell’imposta di bollo 
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La partecipazione alla presente procedura è soggetta al rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente 
della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta 
imposta del valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata 
dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio @e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori 
economici esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban 
IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se 
presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento. 

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico 
bancario. 

In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale 
all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del 
contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei 
contrassegni. 

 

Dichiarazioni da rendere a cura degli operatori economici ammessi al concordato preventivo con 
continuità aziendale di cui all’art. 372 del decreto legislativo 12 gennaio 2019, n. 14. 

Il concorrente dichiara ai sensi degli artt. 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 gli 
estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare 
alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una 
procedura concorsuale, ai sensi dell’art. 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019. 

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'art. 2, co. 1, lett. 
o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole capacità di adempimento 
del contratto. 

 

Documentazione ulteriore per i soggetti associati 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale 
capofila; 

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza 
o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 68 del Codice dei Contratti conferendo mandato collettivo 
speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per 
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conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale 
in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma 
è priva di soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 
comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento 
temporaneo di imprese costituito o costituendo 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 

- copia del contratto di rete; 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 
funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 
temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

 
 
B. “Busta B virtuale – OFFERTA ECONOMICA” 
 
1. OFFERTA ECONOMICA, predisposta secondo il modello generato dal Sistema telematico di 
negoziazione di AcquistinretePA di Consip S.p.A.; 
 
Il Manuale d’uso per l’operatore economico e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le 
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indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 
 
L’offerta economica firmata secondo le modalità indicate nella presente lettera d’invito, deve indicare, a 
pena di esclusione, i seguenti elementi: ribasso percentuale sull’importo dei lavori posto a base di gara, al 
netto dei costi della sicurezza e dei costi della manodopera. Verranno prese in considerazione fino a 2 cifre 
decimali. 
Ai sensi dell’art. 108, c. 10, del D. Lgs. 36/2023, la stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere 
all'aggiudicazione nel caso in cui l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del 
contratto. 
L’offerta presentata resterà impegnativa per l’offerente fino all’aggiudicazione definitiva e, in ogni caso, 
per almeno 180 giorni (centoottanta) dalla data di ricezione dell’offerta ai sensi e per gli effetti dell'art. 1329, 
c. 1, del Codice Civile. 
Si precisa che, in caso di discordanza tra le indicazioni in cifre e quelle in lettere, faranno fede le indicazioni 
in lettere. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato con il criterio del prezzo più basso. 

L’aggiudicazione avverrà con riferimento al massimo ribasso percentuale sull’importo complessivo 
dell’appalto al netto dei costi della sicurezza e dei costi della manodopera. 
 
ANOMALIA DELL’OFFERTA 
La procedura negoziata di cui alla presente lettera di invito si svolge con applicazione del criterio del prezzo 
più basso, ai sensi dell’art. 50 comma 4 del D. Lgs 36/2023. 
Si procederà ai sensi dell’art. 54 del D. Lgs 36/2023 all’esclusione automatica dalla gara delle offerte che 
risultano anomale, qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque. 
La soglia di anomalia sarà calcolata secondo il “Metodo A”, come descritto nell'allegato II.2 al D. Lgs 
36/2023. 
 

SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima sessione ha luogo il giorno 14 Gennaio 2025 alle ore 11:00. 

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame: 

• della documentazione amministrativa; 

• delle offerte economiche. 

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni e 
delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza. 

 

VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il RUP accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta economica resta, 
chiusa, bloccata dal sistema, e procede a: 

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente lettera 
d’invito; 

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui alla presente lettera di invito. 
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Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla 
loro adozione. È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della 
procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per 
assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

 

VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

Il RUP procede all’apertura e alla valutazione delle offerte economiche, secondo i criteri e le modalità descritte 
nella presente lettera d’invito e, successivamente, alla formulazione della graduatoria. 

 

AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere 
all’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente 
disciplinare ed è immediatamente efficace. 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC. 
Successivamente si procede a riformulare la graduatoria procedendo altresì alle verifiche nei termini sopra 
indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 

Il contratto è stipulato nel rispetto delle modalità e dei termini di cui agli artt. 18  e 55 del Codice dei Contratti. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario può 
farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto 
notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire motivo 
di revoca dell’aggiudicazione. 

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del dovere 
di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva dell’esito negativo della sua approvazione da effettuarsi 
entro trenta giorni dalla stipula. Decorso tale termine, il contratto si intende approvato. 

 

OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 
agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 
dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso 
di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa 
pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale 



  
 
 

 

Ministero della cultura 

MUSEI NAZIONALI DI SIENA 
 
 
 

 

rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta 
comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una 
sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 
comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica 
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza 
avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o 
postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in 
dipendenza del presente contratto. 

 

CONSERVAZIONE E MESSA A DISPOSIZIONE DEI DOCUMENTI 

Al fine di consentire l’accertamento della regolarità della procedura, tutti gli atti ad essa connessi verranno 
conservati negli archivi informatici dell’istituto e anche sul sistema Regis. 

 

ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei dati e 
delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 35 del 
Codice dei Contratti e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, 
secondo le modalità indicate all’art. 36 del Codice dei Contratti. 

 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale Amministrativo 
Regionale della Toscana. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del 
decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss 
mm e ii. 

Il titolare del trattamento dei dati personali è Musei Nazionali di Siena che li gestisce nelle modalità previste 
all’interno della Piattaforma di e-procurement utilizzata, Mepa in relazione alla presente procedura di 
affidamento. 

Informativa ai sensi del Regolamento UE 2016/679: 

a) i dati dichiarati sono utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria della gara d’appalto in oggetto e 

per le finalità strettamente connesse; il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con 
elaboratori elettronici a disposizione degli uffici; 

b) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; 

c) l’eventuale rifiuto dell’interessato comporta l’impossibilità di partecipare alla gara d’appalto in oggetto; 

d) i dati personali forniti possono costituire oggetto di comunicazione nell’ambito e per le finalità strettamente 
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connesse al procedimento relativo alla gara d’appalto, sia all’interno degli uffici appartenenti alla struttura del 
Titolare, sia all’esterno, con riferimento a soggetti individuati dalla normativa vigente; 

e) il Titolare garantisce all’interessato i diritti di cui al Regolamento UE 2016/679 e pertanto l’interessato: 

1) ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano; 

2) ha il diritto di ottenere indicazioni circa l’origine dei dati personali, finalità e modalità di trattamento, 
estremi identificativi del Titolare e responsabili, soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che 
possono venirne a conoscenza; 

3) ha il diritto di ottenere l’aggiornamento, la rettificazione e, quando vi ha interesse, di integrazione dei dati 
e, inoltre, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati. 

Nel caso in cui, ai fini della regolare esecuzione dei lavori, l’affidatario dovesse trattare dati personali per 
conto della Amministrazione, in osservanza di quanto stabilito dalla normativa vigente, in particolare 
dall’articolo 28 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 
e dall’articolo 29 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, così come modificato dalla legge 20 
novembre 2017, n. 167, quest’ultimo, all’atto della sottoscrizione del contratto, sarà designato quale 
Responsabile del Trattamento, assumendo gli obblighi e le responsabilità connesse a tale ruolo. 

 

        IL RUP 

 Dott. Arch. Carlo Iafigliola 

                                                                                             


